
  
Área de empresa: ONG 

Cargo solicitado: Auxiliar contable 

Tipo de contratación: Tiempo completo  

Duración: Contrato anual, con renovación sujeto a evaluación de desempeño.  

Nivel de Experiencia: Deseable un año de experiencia de trabajo en el área contable, pero no 

indispensable. 

Género: Femenino 

Salario: $500.00 - $600.00 

 

 

Acerca de UNES 

La Unidad Ecológica Salvadoreña (UNES) es una asociación sin fines de lucro fundada hace 36 años. 

Promueve la sustentabilidad en beneficio de la naturaleza y los pueblos, priorizando los más 

vulnerables. Durante su amplia trayectoria ha logrado establecer iniciativas de políticas públicas 

para la garantía de los derechos ambientales, impulsar procesos de buena gobernanza que han 

contribuido a la reducción de la vulnerabilidad socioambiental de los ecosistemas y ha desarrollado 

alternativas sustentables con enfoque ecofeminista orientadas a la adaptación al cambio climático.  

Descripción de la Oferta 

Propósito del cargo: 

Apoyar los procesos de rendición de cuentas de los proyectos ejecutados por UNES garantizando la 

transparencia, cumplimiento de plazos y calidad de la información. 

 Requisitos para la formación académica: 

Bachiller en administración/ contabilidad o estudiante de licenciatura en contaduría pública 

Funciones principales: 

 Recepción de visitantes de UNES. 

 Gestión de compras. 

 Pago a proveedores. 

 Ingreso de información al sistema contable. 

 Revisión de liquidaciones de fondos. 

 Elaboración de remesas y recibos de pago. 

 Archivo de documentación física y electrónica de respaldo de los procesos contables. 

 Participación en jornadas de evaluación y aprendizaje. 



  
 

Competencias del cargo: 

 Proactividad  

 Orientado a resultados  

 Orden y planificación  

 Habilidades para la integración al equipo  

 Habilidad comunicativa y escucha activa  

 Capacidad para la gestión de las emociones  

 Habilidad para análisis numérico  

 Manejo de equipo informático y paquetes de Office 

 

Presentación de CV 

CV serán recibidos con fecha límite 06 de mayo de 2024, en el siguiente correo 

unes.elsalvador@gmail.com  en el asunto del correo especificar “Auxiliar contable”.  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


